RESOLUCAO CONSEPE Ne. 06, DE 24 DE AGOSTO DE 2009.

Dispde sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso
das Faculdades Integradas dos Campos Gerais do
Centro de Ensino Superior dos Campos Gerais —
CESCAGE

A Presidente do CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO,
usando das atribuicbes que Ihe confere

RESOLVE

Art. 1°. Regulamentar o Trabalho de Concluséo de Curso das Faculdades Integradas dos
Campos Gerais como componente obrigatério dos Cursos de Graduacédo, conforme o
anexo 01 desta Resolugéao.

Art. 2°. Cada curso devera inserir e atualizar no seu Projeto Pedagdégico de Curso - PPC
o referido Manual do Trabalho de Conclusdo de Curso, adaptando-se as regras
dispostas neste Regulamento.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 4°, Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Julia Streski Fagundes Cunha
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao



ANEXO | - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE C URSO

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar a elaboracéo do Trabalho
de Conclusdo de Curso como componente curricular nos cursos superiores de
graduacao das Faculdades Integradas dos Campos Gerais.

Art. 2° - A elaboracdo do Trabalho de Concluséo de Curso € de cunho obrigatério para a
integralizagdo do curriculo em conformidade com as matrizes curriculares dos cursos
superiores de graduacao das Faculdades Integradas dos Campos Gerais.

Art. 3° - Entende-se por Trabalho de Conclusdo de Curso uma producéo cientifica de
carater individual que venha a contribuir para a ciéncia como um todo em &areas
especificas ou afins do seu curso de graduacéo.

Art. 4° - A produgéo cientifica decorrente do Trabalho de Concluséo de Curso podera ser
em forma de artigo cientifico ou monografia.

Art. 5° - A estrutura do Trabalho de Conclusédo de Curso e sua normatizacao deveréo
atender as normas do Manual de Trabalho de Conclusdo de Curso das Faculdades
Integradas dos Campos Gerais.

Art. 6° - A definicdo do tema de pesquisa deve estar em consonancia com as linhas de
pesquisa estabelecidas pelo colegiado do curso de graduacdo das Faculdades
Integradas dos Campos Gerais.

Paragrafo Unico — As linhas de pesquisa devem ser aprovadas pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao das Faculdades Integradas dos Campos Gerais.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 7° - O objetivo geral do Trabalho de Conclusdo de Curso é proporcionar ao
académico dos cursos superiores de graduacao o aprofundamento tedrico-metodologico
e pratico dos conhecimentos adquiridos no transcorrer de suas atividades académicas
por intermédio da iniciacdo cientifica, dentro do contexto social no qual esta inserido.

Art. 8° - Os objetivos especificos do Trabalho de Conclusdo de Curso séo:

l. Incentivar o processo de investigacao cientifica,;

I. Favorecer o posicionamento critico, a partir da compreensdo do seu papel, no
contexto socio-politico-econdmico;



[ll.  Aprimorar as habilidades de producéo cientifica dentro de uma metodologia;
IV.  Aprofundar-se cientificamente em uma area especifica de seu interesse
profissional.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Art. 9° - As atividades didatico-pedagodgicas das disciplinas do Trabalho de Concluséo
de Curso compreenderéo as atividades de Orientagdo, Acompanhamento e Avaliacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso a serem desenvolvidas nas disciplinas de Trabalho de
Concluséo de Curso | e 1l

Art. 10° - A estrutura organizacional das disciplinas de Trabalho de Conclusédo de Curso
€ constituida por:

- Professores das disciplinas de Trabalho de Concluséo de Curso | e II;

- Professor Orientador;

- Académico Orientando.

Secdao | — Das competéncias

Art. 11 — Compete ao Professores das disciplinas de Trabalho de Concluséao de Curso |
ell

l. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

I. Divulgar as disposi¢cdes deste Regulamento e das normas que o complementam;

[ll.  Acompanhar o desenvolvimento dos Trabalhos de Conclus&o de Curso, mantendo
arquivo atualizado dos projetos de pesquisa em desenvolvimento;

IV. Manter registro de todas as informacdes necessarias e comprobatérias do
atendimento a este regulamento;

V. Divulgar o nome de Professores Orientadores bem como as vagas de orientacao
disponiveis e auxiliar na distribuicdo dessas entre os académicos;

VI.  Elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao
Trabalho de Conclusdo de Curso, em especial o cronograma das apresentacoes;

VII.  Providenciar recursos humanos e materiais visando a apresentacdo dos
Trabalhos de Concluséo de Curso;

VIIl. Encaminhar aos Professores Orientadores as fichas de frequéncia e
acompanhamento do desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso;

IX.  Convocar, sempre que necessario, reunides com os Professores Orientadores e
Orientandos;

X. Designar as bancas examinadoras dos Trabalhos de Conclusédo de Curso;

Xl.  Acompanhar as atividades vinculadas as questdes pedagdgicas e administrativas
inerentes a este regulamento.



Secao Il — Da competéncia do Professor Orientador d os Trabalhos de Conclusao
de Curso

Art. 12 - Os Professores Orientadores serdo, obrigatoriamente, do Quadro de Docentes
das Faculdades Integradas dos Campos Gerais.

Art. 13 - A carga horaria semanal destinada a orientagdo do Trabalho de Concluséo de
Curso, por orientando, obedece as normas especificas em vigor.

Art. 14 - Nao podera ser membro da Banca Examinadora nem atuar como Professor
Orientador o Professor que possua até o 2° grau de parentesco com o orientando autor
do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 15 - O numero de orientandos para cada Professor Orientador sera limitado a 04
(quatro) por periodo.

Paragrafo Unico — O Professor da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso podera
solicitar um aumento de até 50% de orientados para cada professor orientador a
Coordenacao de Curso, acompanhada de justificativa.

Art. 16 - O Professor Orientador podera solicitar seu afastamento da orientacdo, desde
gue os motivos sejam devidamente fundamentados.

Paragrafo primeiro - Para tanto, devera comunicar de forma escrita, ao Professor da
disciplina de Trabalho da Conclusdo de Curso e ao académico por ele orientado, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Paragrafo segundo — O pedido de afastamento sera analisado pelo Colegiado do Curso
e em caso de parecer favoravel indicard outro docente para dar continuidade a
orientagao.

Paragrafo terceiro - Neste caso o Colegiado de Curso deve levar em consideracdo a
distribuicdo de acordo com as areas de atuacdo dos Professores, bem como a
distribuicdo equitativa de orientandos entre eles.

Art. 17 - Somente ap0s assinar o termo de comprometimento de orientacdo o Professor
estard aceitando o académico como seu orientando.

Art. 18 - A indicagdo de Professores Co-Orientadores ficard a cargo do Professor
Orientador, com aval do Professor responsavel pela disciplina de Trabalho de Concluséo
de Curso e levado ao conhecimento da Coordenacédo de Curso.

Paragrafo primeiro - S6 poderdo ser aceitos como Professores Co-Orientadores aqueles
gue tenham a titulagdo minima de Especialista.

Paragrafo segundo - Os Professores Co-Orientadores advindos de outras Instituicfes
deverdo cumprir com o presente regulamento na sua integra.



Paragrafo terceiro - N&o caberd aos Professores Co-Orientadores qualquer tipo de
remuneragdo pelo trabalho prestado, nem tampouco vinculo empregaticio com as
Faculdades Integradas dos Campos Gerais.

Art. 19 — Compete ao Professor Orientador do Trabalho de Concluséo de Curso:

l. Cumprir e fazer cumprir este regulamento e as orientagbes do Professor da
disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso do curso;

. Orientar os académicos na escolha da modalidade do Trabalho de Concluséo de
Curso, bem como do tema, da sua elaboracéo e execucgao;

[l. Sugerir ao Professor da disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso, normas ou
instrucdes destinadas que visem aprimorar o processo do trabalho em si;

IV.  Acompanhar o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso por meio de
reunibes periddicas de orientacdo, em dia e hora combinados com o orientando
nas dependéncias da Instituicdo e registrados na ficha de frequéncia e
acompanhamento;

V. Cumprir prazos de correcdo e devolucdo do material dos seus orientandos,
respeitando os limites acordados entre ambos;

VI.  Prestar esclarecimentos sobre o desenvolvimento dos trabalhos de orientagcéo sob
sua responsabilidade ao professor da disciplina de Trabalho de Concluséo de
Curso ou Coordenador de Curso sempre que solicitado;

VII.  Participar de reunides, sempre que convocados;

VIIl. Participar das apresentacfes publicas para as quais estiver designado;

IX.  Autorizar em formulario proprio a apresentacéo publica do trabalho orientado;

X. Cumprir e fazer cumprir os determinantes da legislagdo emanada pelo Comité de
Etica em Pesquisa.

Secdo Il — Da Banca Examinadora

Art. 20 — A composicéo das bancas examinadoras, data, hora e local para a avaliacdo e
apresentacgao publica do Trabalho de Conclusdo de Curso seré prerrogativa do Professor
da disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso, respeitando o calendario académico
da Instituicao.

Art. 21 - A banca examinadora sera constituida por trés membros, sendo: o professor
orientador, o qual exercera o cargo de presidente e de mais dois membros indicados
pelo mesmo e designados pelo Professor da disciplina de Trabalho de Conclusdo de
Curso.

Paragrafo primeiro — Poderéo fazer parte da banca docentes e/ou profissionais que néao
tenham vinculo empregaticio com as Faculdades Integradas dos Campos Gerais e que
demonstrem interesse na area de abrangéncia da pesquisa, ou ainda que sejam
profissionais de nivel superior que exercam atividades afins com o tema do Trabalho de
Concluséo de Curso respeitando a titulacdo minima de especialista.



Paragrafo segundo — Os membros das bancas ndo receberdo qualquer forma de
vencimento pecuniario para fazer parte das mesmas, sendo-lhes conferido uma
declaracao de participacao.

Paragrafo terceiro — O Professor da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso
indicard um Membro suplente, do Quadro de Docentes da Instituicdo, encarregado de
substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.

Paragrafo quarto - A Banca Examinadora somente pode executar seus trabalhos com
todos os Membros presentes.

Paragrafo quinto - Cabe ao Presidente da Banca:

l. Abrir, presidir e encerrar os trabalhos;

Il Comunicar oralmente a avaliacdo aferida;

Il. Lavrar em instrumento proprio o processo com a designacao da avaliacao final,
com as respectivas assinaturas dos membros da Banca,;

IV.  Entregar o resultado ao Professor da disciplina de Trabalho de Concluséo de
Curso ao final imediato da realizacdo da Banca.

Art. 22 - O membro da banca examinadora que néo puder comparecer na data, local, e
horario designados devera comunicar por escrito ao Professor Orientador os motivos de
sua auséncia, no prazo minimo de até 72 (setenta e duas) horas que antecedem a
apresentacgao.

Paragrafo unico — O professor orientador deverd comunicar de imediato ao Professor da
disciplina de Trabalho de Concluséao de Curso, para que ambos possam providenciar as
substituicbes necessarias.

Art. 23 — Na impossibilidade da apresentacdo publica, com justificativa plausivel, a nova
designacéo sera realizada num prazo néao inferior a 72 (setenta e duas) horas.

Art. 24 - Todos os Professores que compdem o quadro de Docentes das Faculdades
Integradas dos Campos Gerais poderdo ser convidados a participar das Bancas
Examinadoras.

Art. 25 - Os membros componentes da banca examinadora deverdo receber a copia da
versao final do trabalho para anélise, encaminhado pelo Professor Orientador, no prazo
minimo de quinze dias da data que antecede a apresentacdo publica do mesmo.

Art. 26 - Ao término da apresentacdo, os membros da banca examinadora devem
atribuir nota final ao Trabalho de Conclusdo de Curso, respeitando os critérios
elaborados para esse fim, em consonancia com o sistema institucional de avaliacdo das
Faculdades Integradas dos Campos Gerais.



CAPITULO IV
DOS ACADEMICOS ENVOLVIDOS

Art. 27 — SO poderdo matricular-se nas disciplinas que originam o Trabalho de
Conclusao de Curso, académicos regularmente matriculados nos cursos de graduacao
das Faculdades Integradas dos Campos Gerais.

Art. 28 — Compete ao Académico-Orientando:

l. Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

I. Comparecer as reuniées convocadas pelo Professor da disciplina de Trabalho de
Conclusao de Curso e/ou pelo seu Orientador;

[l. Manter contatos periddicos com o Professor Orientador, visando o aprimoramento
de sua pesquisa;

IV.  Cumprir com os prazos estabelecidos em calendario proprio divulgado pelo
Professor da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso, para entrega de
projetos, relatorios parciais e versao final do Trabalho de Concluséo de Curso;

V. Elaborar a verséo final de seu Trabalho de Conclusédo de Curso de acordo com as
normas vigentes na Instituicdo estabelecida pelo presente Regulamento, Manual
de TCC e as instrugdes de seu Professor Orientador;

VI. Entregar ao Professor Orientador, na data determinada, 3 (trés) copias da primeira
versao do Trabalho de Conclusdo de Curso e uma via digitalizada;

VII. Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender o seu
Trabalho de Concluséo de Curso;

VIIl. Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de
terceiros quando das citagles, copias ou transcricdes de trechos de outrem;

IX.  Solicitar junto a Secretaria Académica a impugnacdo de membros da banca
examinadora até 24 (vinte e quatro) horas apds a publicacdo em edital;

X. Cumprir os determinantes da legislacio emanada pelo Comité de Etica em
Pesquisa.

Art. 29 - O académico podera solicitar, por iniciativa prépria, ao Professor da disciplina
de Trabalho de Conclusdo de Curso, a substituicAo de seu orientador, desde que
justifique suas razdes por escrito.

Paragrafo unico — O pedido de substituicdo sera analisado pelo Colegiado do Curso e
em caso de parecer favoravel indicara outro docente para dar continuidade a orientagao.

Art. 30 - O académico que se sentir prejudicado pela avaliacao realizada pela Banca
Examinadora podera, no prazo de um dia util apés a apresentacdo, requerer nova
avaliacdo junto a Secretaria Académica.

Paragrafo anico - O Professor da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso devera
convocar o Professor Orientador juntamente com os demais membros da banca para,



em conjunto, apreciarem o pedido de revisdo, lavrando ata desta reunido, com cépia ao
académico e para a Coordenacéo de Curso.

CAPITULO V )
DA SISTEMATICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 31 — As sessOes de apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serédo
publicas.

Paragrafo unico — O cronograma da disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso I
devera prever que a Ultima apresentacdo ndo ocorra num prazo inferior a 20 (vinte) dias
da colacédo de grau do respectivo curso.

Art. 32 - O Trabalho de Conclusédo de Curso deve ser elaborado:

l. Na sua estrutura formal : O projeto de pesquisa e a redacdo final do TCC
deverdo obedecer ao que preceitua o Manual para Elaboracdo do Trabalho de
Concluséo de Curso;

Il. No seu contetdo: deve apresentar vinculagdo com uma das linhas de pesquisa
previamente estabelecida pelo Colegiado de Curso.

Art. 33 - N&o sera permitida a apresentacao publica do trabalho nas seguintes situacoes:

l. Parecer negativo por escrito, do Professor Orientador;

I. Recomendacéo, justificada por escrito, da banca de que o trabalho ndo seja
apresentado.

Paragrafo primeiro — O Professor da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso
estabelecera um prazo ndo superior a 15 (quinze) dias para protocolar a entrega de nova
versao do trabalho.

Paragrafo segundo - O protocolo de entrega sera despachado com nova data para a
apresentacgéao do trabalho.

Secdao | - Da apresentacao

Art. 34 — O académico dispora de até 20 (vinte) minutos para a apresentacdo publica do
Trabalho de Concluséo de Curso.

Paragrafo Unico — No momento da argui¢do, cada componente da Banca Examinadora
dispora de até 10 (dez) minutos para fazé-la, dispondo ainda o discente, ao final da
arguicao, de outros 10 (dez) minutos para responder aos questionamentos.

Art. 35 - A escolha dos recursos utilizados visando a apresentacdo publica do Trabalho
de Conclusédo de Curso seré de responsabilidade do académico em consonancia com o
seu orientador.



Secao Il - Da avaliagao

Art. 36 - As avalia¢cOes relacionadas as atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso
acontecerdo em dois momentos distintos.

Paragrafo primeiro - Na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso | os instrumentos
e critérios de avaliacdo serdo definidos pelo professor da disciplina em seu plano de
ensino.

Paragrafo segundo - Na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il, a producdo
final sera avaliada em trés etapas distintas, a saber:

l. Primeira etapa - referente aos aspectos metodolégicos, realizada pelo professor
da disciplina de TCC;

Il. Segunda etapa — referente aos aspectos de conteddo e o processo de
elaboracéo do trabalho, realizado pelo professor Orientador;

. Terceira etapa — referente a apresentacdo publica e arguicdo, realizada pela
banca examinadora.

Paragrafo terceiro - Os critérios de avaliagcéo referentes as etapas descritas no paragrafo
anterior constam em formuléarios proprios.

Art. 37 — Quando da avaliacdo pela banca examinadora, referente a apresentacao
publica, os membros reunir-se-8o, sem a presenca do publico e do académico, para
deliberarem a respeito do resultado do trabalho apresentado.

Art. 38 - A nota final sera o resultado da soma das notas atribuidas nas trés etapas.

Paragrafo primeiro - Para aprovacdo do TCC, o académico devera obter nota igual ou
superior a sete na soma das notas atribuidas.

Paragrafo segundo — A avaliacao final sera registrada na ata de defesa, a qual devera
ser assinada pelos membros da banca examinadora.

Art. 39 - Em caso de reprovacéo, cabe ao académico cursar novamente a disciplina,
cumprindo com todas as atividades previstas no contexto didatico-pedagdgico do
mesmo.

Paragrafo primeiro - Na disciplina de Trabalho de Conclusé&o de Curso I, o académico
reprovado devera cursar novamente a referida disciplina, ndo podendo cursar a
disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso Il sem ter sido aprovado na anterior.

Paragrafo segundo - Ao cursar novamente a disciplina em que foi reprovado, o
académico devera arcar com os custos financeiros da mesma.
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Secao Ill - Da entrega da versao definitiva do Trab  alho de Conclusao de Curso

Art. 40 — O encaminhamento da versao definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso
deveréa obedecer ao tramite descrito nos paragrafos abaixo.

Paragrafo primeiro — Do académico:

| — Protocolar os formularios de autorizacdo na Secretaria Académica para divulgacdo do
trabalho pelas Faculdades Integradas dos Campos Gerais, num prazo nao superior a 15
(quinze) dias da data da defesa.

Il — Depositar a versao definitiva do Trabalho de Conclusao de Curso, em PDF, no banco
de dados da Instituicdo, num prazo ndo superior a 15 (quinze) dias apos a data da
defesa.

Il — O académico que deixar de cumprir com o estabelecido nos paragrafos anteriores
sem motivo justificado, sera automaticamente reprovado.

Paragrafo segundo — Do professor orientador:

| — Deverda, apOs averiguacdo da forma e conteudo do trabalho, atestar a sua
autenticidade.

Il — Disponibilizar nos canais de comunica¢do da Instituicdo os trabalhos de concluséo
de curso que obtiverem nota superior a 9,5 (nove e meio) a comunidade para futuras
pesquisas nos canais de comunicacao da Instituicao.

CAPITULO VI
DO COMITE DE ETICA EM PESQUISA

Art. 41 — Todas as pesquisas que tragam em seu escopo 0 envolvimento de seres
humanos e/ou animais, de modo direto ou indireto, individualmente ou de forma coletiva,
em sua totalidade ou partes, em qualquer area de conhecimento devem
obrigatoriamente ser enviadas aos Comités de Etica em Pesquisa para andlise e
julgamento.

Paragrafo unico - No caso de pesquisas que envolvam animais os projetos em si, devem
ser apreciados pelo Sub- Comité de Etica para animais em experimentacao.

Art. 42 — Os documentos que devem compor os protocolos de pesquisa sao
estabelecidos pelo Comité de Etica em Pesquisa.

Art. 43 — Os projetos que forem enviados para o Comité de Etica em Pesquisa s6
poderdo ser iniciados a partir do parecer positivo para a sua execucao.

Art. 44 — Os professores pesquisadores/orientadores e os académicos envolvidos
devem atender na integra os determinantes da legislacdo emanada pelo Comité de Etica
em Pesquisa.
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CAPITULO VII
DA OUTORGA

Art. 45 — As Faculdades Integradas dos Campos Gerais outorgard o Prémio de
Exceléncia em Trabalho Académico por curso, aquele académico que obtiver nota
méaxima emitida pela Banca Examinadora.

Paragrafo primeiro — A entrega deste prémio devera ocorrer por ocasiao da solenidade
de colagédo de grau.

Paragrafo segundo - Caso ocorra mais de um Trabalho de Conclusdo de Curso com a
nota maxima, 0s mesmos serdo avaliados por uma comissao especialmente designada
pela Coordenacado do Curso para andlise e decisdo daquele merecedor de tal honraria.

Art. 46 — O Professor Orientador que tiver trabalhos agraciados pela referida outorga
também recebera o Prémio de Exceléncia em Trabalho Académico - Orientador.
Paragrafo Unico — A entrega deste prémio devera ocorrer por ocasido da solenidade de
colacéo de grau.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 47 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduacéo no
gual o académico estiver matriculado.

Art. 48 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Dé-se Ciéncia e cumpra-se.

Profa, Julia Streski Fagundes Cunha
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao



